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SERVICIO DE PAPELERIA - FOTOCOPIADO E INTERNET

El Centro De Estudios Cientificos Y Tecnolégicos No. 5 “Benito Judrez” del Instituto Politécnico
Nacional, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 267 y 281 del Reglamento Interno del IPN,
con los lineamientos para el otorgamiento o renovaciéon de permisos a terceros para el uso,
aprovechamiento o explotacion temporal de espacios fisicos en el IPN: asi como al Acuerdo por el que
se modifican dichos lineamientos.

CONVOCA

A las personas fisicas y morales, con experiencia comprobable en el ramo de por lo menos dos afos,
que no estén comprendidos en los supuestos del articulo 8, fracciones XI y XX, de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, (asegurar que no mantiene relaciones
civiles, parentales o de negocios con servidores publicos del IPN) a participar en la presentacién de
propuestas para la PRESTACION DEL SERVICIO DE PAPELERIA- FOTOCOPIADO E INTERNET, dentro de

las instalaciones del CECyT No. 5 “Benito Juarez” del IPN.

GENERALIDADES

11. El servicio que es objeto del permiso se refiere al ramo de PAPELERIA - FOTOCOPIADO E INTERNET,
que se prestara en el CECyT 5 “Benito Juarez”, que se ubica en Emilio Dondé No. 1 Col. Centro. Alcaldia
Cuauhtémoc, C.P. 06040, Ciudad de México, el servicio cuenta con un mercado cautivo de asistencia
diaria de 3580 personas entre estudiantes, personal docente, personal de apoyo y asistencia a la

educacién, personal de limpiezay vigilancia.

2. El mantenimiento del inmueble, mobiliario y equipo, correra por cuenta del permisionario,
ademés del programa de fumigaciones. La vigencia del contrato de prestacién de servicios entrara
en vigor a partir del 01 de febrero hasta el 31 de diciembre del 2026.
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3. La prestacién del servicio de PAPELERIA - FOTOCOPIADO E INTERNET debera realizarse de lunes a
viernes, con horario de 07:00 a 20:30 horas. Este horario puede variar con la finalidad de atender las
actividades académicas y extracurriculares en fines de semana, dias festivos y periodos vacacionales
(de conformidad con el calendario de modalidad escolarizada del IPN).

4. La contraprestacién derivada de la contratacion de uso del espacio fisico denominado PAPELERIA -
FOTOCOPIADO E INTERNET para LA PRESTACION DEL SERVICIO DE PAPELERIA, debe ser de $9,500.00
(NUEVE MIL QUINIENTOS PESOS 00/100) mensuales, durante el periodo sefalado.

5. El CECyT 5 “Benito Judrez” cuenta con el espacio fisico y delimitado, destinado para el servicio de
PAPELERIA -FOTOCOPIADO E INTERNET, el cual posee las siguientes caracteristicas: losa y piso de
concreto armado con paredes de duro block, canceleria de aluminio y vidrio panordmico, la cual
cuenta con una superficie en planta baja de 27.20 m?y en su primer nivel de 32.40 m? asiendo un total
de ambas areas de 59.60 M2, area que no podra ser disminuida o incrementada durante la vigencia del
contrato, salvo previa solicitud y validacién de las autoridades competentes adscritas al IPN.

6. El Centro de Estudios Cientificos y Tecnolégicos No 5 “Benito Judrez”, se reserva el derecho de no
autorizar la venta de determinados productos. Los precios de los productos y/o servicios deben estar
al alcance del consumidor sin exceder al valor del mercado, manteniendo su precio conforme a la

propuesta econémica durante la vigencia del contrato.

7. Los criterios de adjudicacién seran los establecidos en la pagina web https://www.cecytS.ipn.mx asi
como en los de la presente Convocatoria.
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8. La recepcién de propuestas se hara en la subdireccién Administrativa ubicada en el segundo piso
del Edificio de Gobierno del 11 al 13 de noviembre de 2026, en un horario de 10:00 a 14:00 horas y de

15:00 a 17:00 horas. Para cualquier duda o aclaracién comunicarse al 57296000 Ext. 46310.

La contratacién del uso del Espacio Fisico para la prestacién del servicio denominado PAPELERIA -

FOTOCOPIADO E INTERNET, se sujetara a las siguientes:

BASES

L DE LOS PARTICIPANTES

Podran participar las personas fisicas y morales constituidas bajo las leyes mexicanas, a excepcion de
trabajadores del Instituto Politécnico Nacional o familiares, dedicadas al Servicio de PAPELERIA -
FOTOCOPIADO E INTERNET, que cuenten con la autorizacién hacendaria, la experiencia, el personal y

los recursos suficientes para el cumplimiento del servicio.

Las personas fisicas participantes, deberan presentar por escrito, bajo protesta de decir verdad, que
cuentan con la capacidad técnica, operativa, econémicay legal para la contratacién de Uso del Espacio
Fisico denominado PAPELERIA - FOTOCOPIADO E INTERNET por el periodo mencionado.

Las personas morales participantes, deberan presentar por escrito bajo protesta de decir verdad,
que dentro de su objeto social estan facultadas para contratar la Prestacién de los Servicios de
PAPELERIA - FOTOCOPIADO E INTERNET.

II. DE LOS REQUISITOS

Del 11 al 13 de noviembre de 2026, los participantes deberan presentar sus propuestas en sobre
cerrado, sin tachaduras, ni enmendaduras, debidamente firmadas, acompafada para su cotejo en

original y copia de la siguiente documentacién:
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Personas Fisicas Personas Morales

} . . . .
‘ . Acta Constitutiva, debidamente inscrita en el

e Actade Nacimiento
« Identificacién Oficial (credencial de elector Registro Publico de Comercio con domicilio de

INE, pasaporte, etc. la Sociedad.

e« (Cédula del Registro Federal de « Poder notarial del Representante legal en caso
Contribuyentes donde se muestre el de no tratarse del sefialado en el Acta
domicilio fiscal (RFC) Constitutiva.

e Ultima Declaracién Fiscal del pago de « Identificacién Oficial (credencial de elector
impuestos para acreditar que se encuentra al INE, pasaporte, etc.)
corriente en el pago de sus obligaciones

e Cédula de Inscripcién al Registro Federal de
Contribuyentes, donde se muestre el domicilio

fiscal.
« Ultima declaracién del pago de impuestos que

demuestre estar al corriente del pago de sus
obligaciones fiscales.

fiscales.

« Comprobante de domicilio fiscal y legal, (con
vigencia no mayor a dos meses).

j e« Carta en la que expresamente indique su

f correo electrénico para efectos fiscales.

‘ e« Comprobar experiencia en el ramo,

presentando dos cartas de referencia. « Comprobantes de domicilio fiscal y legal (no

mayor a dos meses).
« Manifestacién por escrito bajo protesta de
decir verdad, de no estar ni haber estado

; comprendido en los supuestos del articulo 8
J fracciones X, XI y XX de la ley Federal de
] Responsabilidades Administrativas de los
|
l

e Carta en la que expresamente indique su
correo electrénico para efectos fiscales.

e Dos cartas de referencia y/o recomendacién
del ramo.

e Manifestaciéon por escrito y bajo protesta de
decir verdad, de que los socios, carecen de
impedimentos legales para la celebracion del
Contrato, como el no estar comprendidos en
los supuestos del articulo 8, fracciones X, XI'y

Servidores Publicos.

e Presentar el Plan de Proteccién Civil y contar
con extintores para este tipo de servicio.

¢ Declaracién por escrito bajo protesta de XX de la ley federal de Responsabilidades
decir verdad, de haber lefdo y aceptado el administrativas de los servidores publicos.
contenido de las bases para otorgamiento e Presentar el Plan de Proteccién Civil y contar
del Contrato de Prestacién de Servicio de con extintores para este tipo de servicio.

“PAPELER{A - FOTOCOPIADO E INTERNET” en
el Centro de Estudios Cientificos vy
Tecnolégicos No. 5 “Benito Judrez” del IPN.
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PersonasFisicas =~ |  Personas Morales
e Presentar carta compromiso y posterior o Declaracién por escrito bajo protesta de decir
verdad, de haber leido y aceptado el contenido

copia de la péliza de seguro de
responsabilidad civil en caso de ser
seleccionado.

de las bases para otorgamiento del Contrato |
de Prestacién de Servicio de "PAPELERIA - l
FOTOCOPIADO E INTERNET en el Centro de |

« Propuesta econémica que indique lista de Estudios Cientificos y Tecnolégicos No. 5 *
precios y productos que ofrecera. “Benito Juarez” del IPN. ,

« Contar con los recursos técnicos, humanos, e Presentar carta compromiso y posterior copia }
materiales y financieros suficientes y de la péliza de seguro de responsabilidad civil |
adecuados para la prestacién del servicio en caso de ser seleccionado.

e« No encontrarse en Buro de Crédito. e Propuesta econémica que indique lista de ‘

precios y productos que ofrecera.

e Contar con los recursos técnicos, humanos,
materiales y financieros suficientes vy |
adecuados para la prestacién del servicio.

e« No encontrarse en Buré de Crédito

NOTA: Los documentos (propuestas), deberan entregarse en original y copia; mismos que seran devueltos una vez sean

analizados/cotejados (acta de nacimiento, acta constitutiva, poder notarial, etc). Esta documentacién debera presentarse sin

engargolar ni empastar en sobre cerrado.

III. PROPUESTA TECNICA ECONOMICA
Cada propuesta debera incluir:
a) Relacién y descripcién de productos o servicios que ofertara.

b) Lista de precios al pablico de los productos y servicios que ofertara, mismo que no puede
exceder el precio del mercado.

c) Horarios y dias de atencién al pablico.

d) Relacién de mobiliario y equipo nuevo o que se encuentre en dptimas condiciones para la
prestacién del servicio.
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e) Plan y programa de fumigaciones y proteccién civil.
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f) Plan y programa de mantenimiento a las instalaciones. Lo Aversaria de la UPTITA
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q) Plan y programa de mantenimiento al mobiliario y equipo.

h) El personal relacionado con la prestacién del servicio de PAPELERIA - FOTOCOPIADO E
INTERNET debera portar gafete de identificacién y mantener el establecimiento al 100% limpio.

i) Presentar propuesta econémica y técnica, la cual se debe de entregar en un documento por
separado, dirigido al Consejo Técnico Consultivo Escolar del CECyT 5 “Benito Juarez”.

i) Carta compromiso del apego total ala normatividad institucional contra la violencia de
género, asi como el compromiso de “no acoso” hacia la comunidad de la unidad académica.

IV. PROCEDIMIENTO

La presentacién de propuestas, la revision de estas y la eleccién del prestador del servicio de
«CAFETERIA-RESTAURANTE” se sujetara al siguiente calendario de eventos.

EVENTO FECHAY HORA LUGAR
| Presentacion y validacién dela | 10 de noviembre de 2026 a las Sala de Juntas de la Direccién del
| convocatoria ante el CTCE 11:30 horas. Plantel.

Pagina y redes sociales oficiales del

Publicacién de la Convocatoria | Del 10 de noviembre de 2026.
CECyTS

Entrega - Recepcién de 2026. Subdirecciéon Administrativa en el 2°
Propuestas 10:00 a 14:00 horas y de 15:00 Piso del Edificio de Gobierno
a 17:00 horas.

Del 11 al 13 de noviembre de X
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EVENTO FECHAY HORA LUGAR

Subdireccion Administrativa en el 2°
Piso del Edificio de Gobierno

| Revision de las Propuestas por

| 17 oviembre de 2026
‘ comisién del CTCE de novie

Presentacion del informe al Salas de Juntas de la Direccién del

19 de noviembre de 2026.

|

| CTCEy toma de decision Plantel

|

| Publicacién de Resultados 20 de noviembre de 2026. Directamente al interesado
1

—

{ Inicio de actividades 01 de febrero de 2026.

|

1

V. CONSIDERACIONES FINALES

El consenso del Consejo Técnico Consultivo Escolar sobre la eleccién del prestador del servicio de
PAPELERIA -FOTOCOPIADO E INTERNET es inapelable.

El incumplimiento de cualquiera de los apartados de la presente convocatoria por parte de los
participantes sera causa de invalidez de las postulaciones.

La empresa se hara responsable por los dafios y perjuicios que esta ocasione a las instalaciones en
concesién, como consecuencia de la ejecucién del servicio.

La prestacién del servicio iniciara siempre y cuando hayan sido cubierta la péliza de seguro de
responsabilidad civil.
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El CECyT 5 “Benito Judrez” del Instituto Politécnico Nacional se reserva el derecho de verificar y
constatar la veracidad de la documentacién e informacion presentada por el concesionario ganador
del proceso, de no ajustarse a la realidad, las autoridades del IPN estaran facultadas para rescindir el

contrato.

Ciudad de México, a los 10 dias del mes de noviembre del afio 2026.

ATENTAMENTE

% //%//// /MWM PUBLICA
M. EN D. EDITH GABRIELA MARTfNEﬁ@ﬂ;}g%fJx;g?‘

DIRECTORA Y PRESIDENTA DEL CONSEQ TRENIGS: rsorvr
CONSULTIVO ESCOLAR DE CECyT5 “BENITO JUAREZ"
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